     דו"ח נסיעה לחו"ל

שם החברה / העסק :







תאריך : 

  

	שם הנוסע
	

	תפקיד
	

	מטרת הנסיעה
	


        פרטי השהייה בחו"ל

	
	יעדי הנסיעה
	ימי שהייה עסקיים

	
	
	מ- תאריך
	עד תאריך 
	סה"כ ימים 

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	









סה"כ ימי שהייה  :                              .

הערה: מניין הימים כולל גם את ימי הטיסה מהארץ וחזרה.

הנחיות :

1. כאשר הכרטיס כולל מספר טיסות לרבות הטיסה בחזרה ניתן לציין את העלות בסכום כולל אחד.


2. כל הסכומים שהוצאו במט"ח יש לתרגם לדולרים תוך ציון המטבע המקורי בסוגריים על יד סכום העלות.
השער היציג יחושב ביום הרכישה של המט"ח, הסכומים ששולמו בשקלים חדשים יצוינו בש"ח בלבד.
סה"כ הסכום המותר יחושב בשקלים לאחר תרגום הדולרים לשקלים חדשים.


3. לדו"ח יצורפו המסמכים כנדרש ( כולל חשבוניות המעידות על התשלומים ).


4. אם ישנן חשבוניות ששולמו בכרטיס אשראי של החברה יש לציין זאת בדו"ח.
ריכוז הוצאות נסיעה לחו"ל ( יש לצרף פירוט לפי הצורך כולל חשבוניות )


	סעיף ההוצאה
	מטבע זר מקומי
	שווי ערך ב- $
	סכום ההוצאה בש"ח

	
	
	שולם ע"י העובד
	שולם ע"י המעביד
	שולם בכרטיס אשראי
	

	טיסות מהארץ ובחזרה


	
	
	
	
	

	נסיעות בתחבורה ציבורית / מוניות / רכבות 
	
	
	
	
	

	לינה ללא ארוחות 


	
	
	
	
	

	השכרת רכב ( כמות בימים )


	
	
	
	
	

	אירוח אורחים בחו"ל


	
	
	
	
	

	תקשורת

 
	
	
	
	
	

	רכוש קבוע ( יש לפרט )


	
	
	
	
	

	אחר ( יש לפרט )

	
	
	
	
	

	אחר ( יש לפרט )


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	אש"ל ללא קבלות 

מס' ימים              .


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	סה"כ הוצאות 


	
	
	
	
	

	בניכוי סכומי הוצאות ששולמו במישרין ע"י המעסיק
	
	
	
	
	(                            )

	בניכוי מקדמה ששולמה


	
	
	
	
	(                            )

	יתרה לתשלום / החזר


	
	
	
	
	



                         תאריך 






  
         חתימת הנוסע 


                שם וחתימת המאשר 






    שם וחתימת הבודק
